EVIDENCIAS ACTIVIDADES DE NOVIEMBRE 2024
CONTRATO 0847 DE 2024

FUNCIONES

1. Apoyar en las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente a las
bases de datos que son enviadas por los entes territoriales, en el marco de los convenios suscritos con la
Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y formalizacién de la propiedad
urbana.

2. Apoyar en las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente a las
bases de datos que son enviadas por otras entidades publicas y oficinas de registro de instrumentos publicos del
pais

3. Realizar todas las actividades que se requieran en la gestién documental frente a los documentos generados y
recibidos por el grupo de gestion registral para el saneamiento y la formalizacidn de la propiedad inmobiliaria.

4. Efectuar las labores de archivo de los documentos antecedentes, con la correspondiente respuesta
cumpliendo con las normas de archivo que cuenta la entidad.

5. Realizar consulta por indice de propietarios en la base de datos registrales a nivel nacional de las bases
aportadas por las entidades.

6. Apoyar en la elaboracién de las bases de datos con la informacidn obtenida en las visitas de caracterizacion de
ocupantes cuando se requiera en los municipios donde la SNR apoya el proceso de saneamiento y formalizacion
de la propiedad.

7. Apoyar la Organizacién y revision de la documentacién allegada por los ocupantes en el proceso de
saneamiento y formalizacion de la propiedad inmobiliaria para la conformacion de expedientes.

8. Brindar apoyo en los procesos de requerimiento a las alcaldias y ocupantes para que aporten los documentos
necesarios que se requieran para avanzar en los procesos de saneamiento y formalizacidon de la propiedad
inmueble.

9. Apoyar en la logistica y demas actividades derivadas de los eventos de entrega de titulos, cuando asi se
requiera.

10. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del pais en la busqueda y proyeccion de los
certificados de carencia de antecedente registral en el marco de los procesos de formalizacién y saneamiento de
la propiedad, cuando se requiera.

11. Apoyar en la conformacién de bases de datos de beneficiarios por municipio.

12. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos la radicacion de documentos y todo el proceso
administrativo registral en el marco de los procesos de saneamiento y formalizacion de la propiedad
inmobiliaria.

13. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen funcionamiento de las
actividades contratadas.

14. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacién que se maneje durante y después de la
ejecucion del contrato.

15. Entregar a tiempo los informes de gestion y seguimiento de las actividades realizadas en el marco de la
ejecucion del contrato, cuando se requiera por la supervision del mismo.

16. Apoyar al grupo de Gestion Registral para el Saneamiento y la Formalizacién de la Propiedad en otras
actividades designadas por la Coordinadora, cuando se requiera por necesidad del servicio.

17. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera de la entidad.

18. Las demas que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el adecuado
desarrollo de la prestacion del servicio a solicitud del supervisor.



ACTIVIDADES

- Se apoyo en la jornada de Asesorias juridicas gratuitas del municipio Quebradanegra — Cundinamarca,
en convenio con la Gobernacion de Cundinamarca y la Alcaldia de Quebradanegra.

Asesorias .
juridicas gratuitas

legalizacion y formalizacion de predios urbanos y rurales

Quebradanegra

Cundinamarca

15

de noviembre de 2024
8:00 a.m. - 4:00 p.m.

0 Piscina Municipal

e :
@ Gobierno
WA ' Gobernacion de Cundinamarca e e

O 3502185111

Superintendencia de
Notariado y Registro

- Se tiene programada reunién el dia 20 de noviembre con el Alcalde y Secretaria de Planeacion del
municipio de Puerto Carrefio, para al programa de Formalizacidn de predios urbanos



- Se proyecta la realizacién de 120 llamadas de seguimiento a las asesorias prestadas por la unidad movil
gue se vienen desarrollando en las ciudades y municipios del territorio nacional del mes de octubre.
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Cordial Saludo,

Con el fin de fortalecer las Jornadas de Asesoria Juridica
Gratuita de la Unidad Mévil, que se vienen desarrollando en
ciudades y municipios del territorio nacional y atendiendo la
Guia de Seguimiento de la SNR, procedo a la entregar el
reparto de la base de datos de personas atendidas durante el
mes de octubre, a quienes debemos dirigimos para hacer el
respectivo seguimiento de la atencion brindada y la
recomendacion juridica recibida durante la actividad.

Se anexa reparto con los contactos, para verificacién y
seguimiento de las consultas realizadas por nuestros asesores
juridicos, para poder establecer el estado de la condicion del
predio cuestionado y hasta donde se ha avanzado en una
posible solucion.

La fecha limite para completar estas llamadas es el 28 de
noviembre a las 12 p.m. Adjunto al correo encontrards un
documento en Excel con la informacion necesaria para llevar a
cabo la asignacion.
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LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ

Supervisora



